TRINH TW, THU TUC CHUYEN HINH
THUC GIAO PDAT, CHO THUE PAT

Nguwdi dé nghi ndp ho so' dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng.

> Khi nép ho s, ngwei ndép ho so dwoec Iwa chon ndp
ban sao giay t& va xuat trinh ban chinh dé can bé tiép
nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hodc nép ban chinh giay
to hoac ndp ban sao giay t& da cé céng chirng hoac
chirtng thwc theo quy dinh cia phap luat vé céng
chirng, chirng thwe. Trwé'ng hop ndp ho so theo hinh
thire trwe tuyén thi hé so ndp phai dwoc s6 héa tir ban
chinh hodc ban sao gidy t& da dwoc codng chirng,
chwrng thuwec.

> Trwedng hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép
nhan hé so thi chuyén hd so dén co quan chuyén mén
vé néng nghiép va mdi trwérng cap xa.

T6 chirc thwe hién

Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi trwéng cap xa
thwc hién:

>Dé nghi Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co’ s& div liéu
dat dai, lap trich luc ban dé6 dia chinh thira dat déi voi
trweorng hop ho so day da va hop lé.

> Hwéng dan ngwdi ndp hé so bo sung trich do dia chinh
thira dat déi véi thira dat tai noi chwa c6 ban dé dia chinh
theo quy dinh hodc lam lai hé so' hodc bé sung hd so va
nop lai cho co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi
trweong cap xa déi véi treong hop hé so khong day da,
khéng hop lé.

> Ra soat, kiém tra ho so’; kiém tra thwc dia.

> Chu tri, phoi hqp‘ cac co quan’c() Ijén quan ’xéc 'dinh trurong
hop dwore mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu cé).

> Hoan thién hé so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa,
ho so gom:

+ Dw thao T® trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

+ Dw thao Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho thué
dat theo Mau s6 07 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2025/ND-CP (cé ndi dung vé gia dat dé tinh tién st
dung dat, tien thué dat phai nép va trach nhiém cua co
quan thué trong viéc hwéng dan ngwdi str dung dat nép
tien st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap luat
vé tién sir dung dat, tiéen thué dat déi véi trwong hop
ngwdi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat trong bang gia dat).

+ Trich luc ban dé dia chinh thira dat hoac trich do dia
chinh thira dat.

+ Don dé nghi chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat va cac
van ban ngw¢i sir dung dat nép theo muc 3 thu tuc nay.

> Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ban hanh quyét dinh.
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3 Ban hanh quyét dinh

Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét ban hanh quyét
dinh chuyeéen hinh thirc giao dat, cho thué dat

Ap dung doi v&i triedrng hop ngwoi

st dung dat phai nép tién str dung
dat, tien thue dat

a) Trwong hop ngwoi str dung dat phai ndp tien st dung dat, tien
thué dat tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mén vé ndéng nghiép va méi trwéng cap xa
chuyén Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2025/NDP-CP cho co quan thué.

- Co’ quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy
dinh; xac dinh tién thué dat phai néop moét sé6 nam doi voi
trwéng hop dwore mién tién thué dat mot s6 nam sau thei gian
dworc mién tién thué dat cua thei gian xay dwng co ban.

+ Ban hanh théng bao nép tién str dung dat, tien thué dat gui
cho ngweoi str dung dat.

- Ngwoi stiv dung dat nop tien str dung dat, tien thué dat theo
quy dinh cua phap luat ve tien str dung dat, tién thué dat.

- Co' quan thué xac nhan hoan thanh viéc ngp tién sivr dung
dat, tien thué dat va gwi thong bao ket qua cho co quan
chuyén mén vé néng nghiép va méi trie&’ng cap xa.

b) Trwong hop ngwoi siv dung dat phai nop tien st dung dat,
tién thué dat tinh theo gia dat cu the:

- Co’ quan chuyén mén vé néng nghiép va méi trwérng cap xa:
+ T6 chirc viéc xac dinh gia dat cu thé.

+ Trinh Chua tich Uy ban nhan dan cap xa ban hanh quyét dinh
phé duyét gia dat cu thé c6 néi dung vé trach nhiém cua co
quan thué trong viéc hwéng dan ngwei str dung dat nép tién
str dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, ban hanh quyét
dinh phé duyét gia dat cu the.

- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi trwdng cap xa
chuyén Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau sb 19 ban hanh kém theo Nghij dinh sé
151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co’ quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tien thué dat phai ngp theo quy
dinh; xac dinh tién !hué‘ dat phéi’ nop mg}t sO0 nam doi vé&i
trwdong hop dwoc miér) tien thué dat mét s6 nam sau th&i gian
dwoc mien tién thué dat cua théi gian xay dwng co’ ban.

+ Ban hanh théng bao nép tién str dung dat, tien thué dat gui
cho ngw®i str dung dat.

- Ngwoi stv dung dat ngp tien str dung dat, tien thué dat theo
quy dinh cua phap luat ve tien str dung dat, tién thué dat.

- Co’ quan thué xac nhan hoan thanh viéc ngp tién sivr dung
dat, tien thué dat va gwi thong bao ket qua cho co quan
chuyén mén vé néng nghiép va méi trie&ng cap xa.
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Chuyén ho so déen Van phong dang ky
dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai

Co quan qhuyén mén vé néng nghiép va mdi trwérng cap xa
chuyén hé so dén Van phf‘)ng dang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

Cap GCN, cap nhat, chinh ly CSDL,

HSDC va chuyén tra GCN

< Cap méi Giay chirng nhan hodc xac nhan thay doi trén
Giay chirng nhan da cap.

% Cap nhat, chinh ly co s& dir ligu dat dai, ho so dia
chinh \(é chuyén Giay chirng nhan cho co quan tiép
nhan ho so dé trao cho ngw®i str dung dat.
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HO SO, THOI HAN, POl TUQNG,
YEU CAU, PIEU KIEN THUC HIEN

‘M ||I Thanh phan, sé lwong ho so

Thanh phan ho so

v Pon theo Mau sé6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2025/ND-CP.

v M6t trong cac giay chirng nhan quy dinh tai khoan 21 Diéu 3, khoan 3
Diéu 256 Luat Dat dai hodc mét trong cac loai gidy t& quy dinh tai Diéu
137 Luat Bt dai hoac quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét
dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat cta co quan nha nwéc cé
tham quyén theo quy dinh cta phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

Sé6 lwong ho so: 01 bé.

< Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan da hé so hop lé.

< Doi v&i cac xa mién nui, bién gidi; dao; vung cé diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan; vung cé diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi thoi gian
thwc hién khong qua 25 ngay.

Poi twong thwe hién

» Canhan

% T6 chirc kinh té, don vi sw nghiép céng lap, té chirc kinh té c6 vén dau tw
nwéc ngoai (déi véi treéng hop giao dat khéng thu tién sir dung dat quy
dinh tai Diéu 118 Luat DAt dai, cho thué dat thu tién thué dat hang nam
quy dinh tai khoan 3 Diéu 120 Luat D4t dai, cho phép chuyén muc dich str
dung dat ma ngwoi sir dung dat khong phai ndp tién sir dung dat, tién
thué dat, cac trweorng hop dworc mién toan bo tién st dung dat, tién thué
dat cho ca th&i gian thué theo quy dinh cda Chinh pha trir dw an cé nhiéu
hinh thirc sir dung dat ma trong dé cé dién tich thudc trwong hop Nha
nwéc giao dat cé thu tién stir dung dat hodc cho thué dat thu tién thué dat
mot 1an cho ca th&i gian thué, déi véi cac té chirc).

3Z—| Al Yéu cau, dieu kién thwc hién

< T6 chirc kinh té, don vi sw nghiép céng lap, t6 chirc kinh té cé vén dau
tw nwéc ngoai dang dwoc Nha nwéc cho thué dat thu tién thué dat hang
nam nhwng thudc trieerng hop dwore Nha nwéc cho thué dat thu tién thué
dat mot 1an cho ca thoi gian thué theo quy dinh cta Luat Dat dai thi
dwoc lwa chon chuyén sang thué dat tra tién thué dat moét lan cho thoi
gian thué dat con lai.

< To chirc kinh té, t6 chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai dang dwoc
Nha nwoc cho thué dat thu tién thué dat moét lan cho gé th&i gian thué
dwoc Iwra chon chuyén sang thué dat thu tien thué dat hang nam.

< Pon vi sw nghiép céng lap dwoc Nha nwéc giao dat khéng thu tién s
dung dat ma cé nhu cau sir dung mét phan hoic toan bd dién tich dwoc
giao dé san xuat, kinh doanh, cung cap dich vu thi dwoc lwa chon
chuyén sang hinh thirc Nha nwéc cho thué dat thu tién thué dat hang
nam doi v&i phan dién tich dé.

< Pon vi sw nghiép céng lap dwoc Nha nwéc giao dat khéng thu tién s

dung dat hodc cho thué dat triwéc ngay Luat Dat dai cé hiéu lwc ma cé

nhu cau chuyén sang hinh thirc giao dat, cho thué dat theo quy dinh.

< Trwong hop khu céng nghiép dwoec dau tw bang ngan sach nha nwéc ma
co’ quan nha nwéc c6 tham quyén da giao cho té chirc, don vi sw nghlep
cong Iap quan ly trwwéc ngay 01 thang 8 nam 2024 ma Uy ban nhan dan cap
c6 tham quyén cho cac té chirc, ca nhan thué dat gan véi két cau ha tang da
dwoc dau tuw.

< Ca nhan dang dwoc Nha nwéc cho thué dat thu tién thué dat hang nam
nhwng thuéc trwdng hop dworc Nha nwéc cho thué dat thu tién thué dat mot
lan cho ca thoi gian thué theo quy dinh cua Luat Dat dai thi dwoc lwa chon
chuyén sang thué dat tra tién thué dat mét 1an cho thoi gian thué dat con lai.
% Ca nhan dang dwoc Nha nwéc cho thué dat thu tién thué dat moét 1an cho ca
thei gian thué thi dwoc Iwa chon chuyén sang thué dat thu tién thué dat
hang nam.
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